UNIVERSIDADE

i SAO FRANCISCO
RESOLUCAO CONSEPE 16/2008

APROVA O REGULAMENTO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
GESTAO AMBIENTAL, DO CAMPUS DE
BRAGANCA PAULISTA DA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao - CONSEPE, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento a deliberagdo do Colegiado em 25 de
junho de 2008, constante do Parecer CONSEPE
17/2008 - Processo 17/2008, baixa a seguinte

RESOLUCAO
Artigo 12 Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso
Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental, do cAmpus de Bragang¢a Paulista da Universidade Sao
Francisco.

Artigo 22 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes contrarias.

Sao Paulo, 25 de junho de 2008.

Gilberto Gongalves Garcia, OFM
Presidente

CAMPUS DE BRAGANCA PAULISTA Av. Sao Francisco de Assis, 218 - CEP 12916-900 Fone (11) 4034-8000 - FAX (11) 4034-1825
CAMPUS DE CAMPINAS Rua Waldemar César da Silveira, 105 - Cura D'Ars CEP 13045-510 (19) 3779-3300

CAMPUS DE ITATIBA Rua Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - CEP 13251-900 Fone (11) 4534-8000 - FAX (11) 4524-1933
CAMPUS DO PARI - SAQ PAULO Rua Hannemann, 352 - Pari - CEP 03031-040 Fone (11) 3315-2000 - FAX (11) 3315-2036



UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Anexo a Resolucao CONSEPE 16/2008

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
GESTAO AMBIENTAL
CAMPUS DE BRAGANGA PAULISTA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

De acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais para o curso Superior de Tecnologia em Gestao
Ambiental, Resolucdo CNE/CP 3, de 18 de dezembro de 2002, e ainda os Pareceres CNE/CES
436/2001 e CNE/CP 29/2002, homologados pelo Ministro de Estado da Educagdo em 12 de dezembro
de 2002, a Universidade Sao Francisco apresenta este documento, que se constitui em um conjunto de
procedimentos e normas a serem observados na organizagdo do componente curricular Estagio
Supervisionado, conforme especificado no projeto pedagdgico. Assim, o Curso Superior de Tecnologia
em Gestdo Ambiental da Universidade Sao Francisco, no que diz respeito ao Estagio Supervisionado,

segue este Regulamento:

CAPITULOI
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Artigo 12 O Estagio Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental é um
componente curricular obrigatério na formagao do tecn6logo em Gestdo Ambiental que se caracteriza
como um tempo especial de aprendizagem por meio da presenca participativa em ambientes proprios de

atividades da area profissional - campo de estagio.

Artigo 22 O Estégio Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental objetiva
proporcionar aos alunos o indispensavel contato com a dindmica das empresas publicas e privadas e/ou
laboratérios de pesquisa, com sua cultura e estrutura e, por isso, devera ser realizado em organizagdes

com atividades relacionadas as areas de atuagao do gestor ambiental.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 16/2008

Paragrafo unico. Sao objetivos especificos do Estagio Supervisionado do Curso de Tecnologia em
Gestao Ambiental:

I. colocar o estudante em contato com as praticas adotadas pelo mercado de trabalho;

Il. proporcionar uma oportunidade de confrontar as teorias estudadas com as praticas de
producdo e desenvolvimento, para consolidacdo de experiéncia e desempenho
profissionais;

lll. contribuir na preparagéo do estudante para o inicio de suas atividades profissionais;

IV. oferecer oportunidades de execugao de tarefas relacionadas a area de interesse;

V. complementar a formagédo do estudante por meio do desenvolvimento de habilidades

relacionadas, direta ou indiretamente, com o seu campo de atuacao profissional.

CAPITULOII
DA CONSTITUICAO

Artigo 32 O Estagio Supervisionado do curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental tera
duracdo de 160 horas inseridas na disciplina Estagio Supervisionado, com atividades em empresas
publicas e privadas e/ou laboratérios de pesquisa.

§ 12 A orientacdo serd realizada na disciplina Orientagdo a Gestdo Ambiental (34 h) por um professor

orientador de estagio supervisionado.

§22 A carga horaria do Estagio Supervisionado devera ser cumprida em uma Unica empresa ou
laboratério.

§ 32 Todas as atividades realizadas durante o estagio devem pertencer ao escopo de atuagdo

especifico da area de Tecnologia em Gestao Ambiental.

Artigo 42 A Universidade Sao Francisco considerar4 os estagios vélidos para contagem da carga
horaria obrigatéria a partir do 4° semestre letivo do estudante, quando se julga que o mesmo ja tenha
adquirido conhecimento suficiente para garantir maior aproveitamento das atividades desenvolvidas no
estagio.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 16/2008

Artigo 52 O Estagio Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental se
desenvolvera em uma das seguintes areas de concentragao:
L. preservagdo dos recursos naturais, com controle e avaliagdo dos fatores que causam
impacto nos ciclos de matéria e energia, diminuindo os efeitos causados na natureza
(solo, agua e ar);
Il. prevengdo da poluicdo por meio da educagdo ambiental ndo-escolar, da tecnologia
ambiental e da gestao ambiental;
lll. consultoria ambiental;

IV. pesquisa com escopo em meio ambiente.

Artigo 62 O Estégio Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental devera se
desenvolver em organizacdes publicas, privadas e/ou laboratérios de pesquisa previamente aprovados
pela Coordenagao do Curso Superior de Tecnologia em Gestao Ambiental.

Paragrafo unico. O estudante podera desenvolver o estagio na organizagdo em que trabalha,
atendendo aos requisitos previstos neste regulamento, no Estatuto e no Regimento Geral da
Universidade Sao Francisco e na legislagdo em vigor, no que couber.

CAPITULO Il
DO CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAO CONCEDENTE

Artigo 72 O credenciamento das entidades publicas, privadas e/ou laboratérios de pesquisa, ocorrera
a partir do atendimento dos seguintes requisitos:

l. propiciar condigdes que satisfagam aos objetivos do estagio;

Il. possuir preferencialmente um profissional de nivel superior em seu quadro de
funcionarios ligado a area Ambiental que possa supervisionar e orientar as atividades do
estudante na organizagao;

lll. possuir preferencialmente um setor ou departamento suficientemente estruturado em
que o aluno possa executar o estagio;

IV. dispor-se a firmar convénio com a Universidade S&o Francisco.

Paragrafo unico. Os laboratérios de pesquisa pertencentes a Universidade Sao Francisco que atuam

na area ambiental estdo automaticamente credenciados para receber os estagiarios.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 16/2008

CAPITULO IV
DA COMPROVACAO DO CUMPRIMENTO DO ESTAGIO

SECAO |
DAS ETAPAS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Artigo 82 O cumprimento do Estagio Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestao

Ambiental ocorrera durante a realizagdo da disciplina Estagio Supervisionado, compreendendo a

apresentacgao e realizagado por parte do estudante dos seguintes itens:

VL.
VIl

Vil

Xl

Xil.

ficha cadastral de estagio preenchida em formulario padronizado cujo modelo deve
constar no manual de orientagbes do estagio;

carta de apresentacdo do estudante para a empresa escolhida, fornecida pela
Universidade Sao Francisco;

carta de aceite da empresa e/ou carta que confirme que o estagiario é funcionério da
organizagado escolhida; e/ou copia do documento da empresa que confirme que o
estagiario é proprietdrio da mesma e/ou carta que confirme que o estagiario
desenvolve atividade de iniciacdo cientifica. Estes documentos devem comunicar a
permissao para que o estudante realize suas atividades de estagio;

convénio realizado entre a Universidade Sao Francisco e a organizagdo concedente, e
carta de confirmacdo do estdgio, de parte da Universidade, para a organizagcao
concedente;

elaboracao do projeto a ser desenvolvido durante o periodo do estagio;

execugao do projeto de trabalho até a sua finalizagao;

apresentagao dos relatorios parciais do estagio ao professor supervisor de estagio
referente as partes executadas do projeto;

elaboracao, revisdo e entrega da monografia de estagio conforme as normas da
ABNT;

elaboragéo e entrega do resumo do trabalho para a comisséo avaliadora;
apresentagao final do trabalho no formato de painel em dia especificado em plano de
ensino;

declaragdo de conclusdao do estagio, em papel timbrado, com a assinatura do
profissional responsavel pelo estudante na organizacdo estagiada, contendo a carga
horaria do estagio realizado e o titulo do projeto desenvolvido;

ficha de presenga comprobatéria do periodo minimo de 132 horas presenciais

realizadas na organizacao estagiada.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 16/2008

SECAO Il
DA ORGANIZACAO E COORDENACAO DE ESTAGIO

Artigo 92 A Coordenagdo do Estagio Supervisionado serd exercida pelo Coordenador do Curso

Superior de Tecnologia em Gestao Ambiental.

Artigo 10. Sao atribuicdes do Coordenador do Estagio Supervisionado:
l. aprovar a realizagao do estagio na organizagao concedente;
Il. elaborar o calendéario de atividades do estagio e divulga-lo em tempo hébil;
lll. elaborar instru¢des pertinentes;
IV. definir os critérios que norteardo as varias etapas da avaliagdo, apds ouvir os
professores supervisores;
V. orientar e acompanhar as atividades dos professores supervisores quanto as normas e

programagcdao do estégio.

SECAO Il
DA SUPERVISAO NA UNIVERSIDADE

Artigo 11. A supervisao dos estagiarios sera exercida por professores do Curso Superior de Tecnologia

em Gestdo Ambiental, nos termos da atribuigdo de horas-aula para o periodo letivo.

Artigo 12. Sao atribuicdes dos professores supervisores do estagio:

I. avaliar os roteiros de estagio elaborados pelos estudantes, verificando sua viabilidade, e
acompanhar sua execugao;

Il. orientar os estagiarios na execugao dos relatérios parciais de estagio e na elaboragéo da
monografia final, indicando bibliografia adequada para consultas;

lll. interagir com o supervisor do estagio na empresa, buscando os subsidios necessarios as
etapas de planejamento, acompanhamento e avaliagéo;

IV. avaliar monografia de estagio (suficiente ou nao-suficiente);

V. prestar esclarecimentos ao Coordenador de Estagios ou ao Colegiado de curso sempre
que solicitado;

VI. submeter ao Coordenador de Estdgios todas as alteragdes introduzidas no plano de
estagio.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 16/2008

CAPITULO V
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

SECAO |
DOS DIREITOS

Artigo 13. Sao direitos do estagiario, além daqueles assegurados pelo Curso Superior de Tecnologia
em Gestdo Ambiental, Estatuto e Regimento Geral da Universidade Sao Francisco e legislagao em vigor:
. dispor dos elementos necessarios a execugdo de suas atividades dentro das
possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da Universidade;
Il. contar com a supervisdo e orientagcdo de professor para a realizagcdo de seu Estagio
Supervisionado;
lll. ser previamente informado sobre o Regulamento de Estagio Supervisionado e sua
programagao.

SECAO II
DOS DEVERES

Artigo 14. E de responsabilidade do estudante estagiario:
. obter vaga em entidades publicas ou privadas ou em laboratério de pesquisa que atuem
na area de meio ambiente para a realizacao do Estagio Supervisionado;
Il.  cumprir o previsto neste regulamento, bem como as normas definidas no Plano de
Ensino do componente curricular especifico de seu curriculo de matricula;
lll. obedecer as normas internas da empresa concedente durante o cumprimento do
estagio;

V. elaborar e submeter a aprovacdo do Professor Supervisor de Estagio o Projeto de

Estagio;
V. desenvolver a monografia referente ao Projeto de Estéagio;
VL. cumprir a totalidade das horas previstas para o Estagio Supervisionado;
VIl.  compatibilizar a jornada de atividades de estagios com o horario escolar;
VIll.  comprovar que exerce ocupacao idéntica aquela a que se refere o curso a fim de que

possam ser computadas horas a sua carga de Estagio;
IX. entregar o projeto, a monografia € o resumo dentro dos prazos previstos definidos pelo
professor supervisor de estagio no Plano de Ensino da Disciplina;
X.  apresentar o seu projeto concluido no formato de painel para a comissdo avaliadora em
data prevista em plano de ensino.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 16/2008

SECAO Il
DA AVALIACAO

Artigo 15. A monografia do Estagio Supervisionado concluida na disciplina Estagio Supervisionado
serd avaliada pelo professor supervisor que, considerando-a suficiente e de acordo com as normas
estabelecidas neste regulamento, devera entregar ao aluno uma copia em versao PDF e um resumo do

trabalho para encaminhar a comissdo examinadora.

Artigo 16. As monografias consideradas suficientes serdo apresentadas em formato de painel em dia

estipulado pelo professor supervisor de estagio supervisionado.

Artigo 17. As comissbes avaliadoras dos trabalhos serdo constituidas por 3 membros, sendo um deles

0 proprio supervisor de estagio do estudante em processo de avaliacao.

§12  Os demais membros da comissdo poderdo ser professores, estudantes da Pés-Graduacdo da
Universidade Sao Francisco ou um profissional convidado pertencente a entidade em que o estagio foi

realizado.

§22 A comissdo examinadora atribuira nota de 0 a 10,0, em regime de consenso, e considerar-se-a

aprovado o estudante que obtiver a nota minima 7,0.

§32 A ata de aprovagado devera ser arquivada no prontuario do estudante, juntamente com toda

documentacao que consta deste Regulamento.

§42 Conforme consta no artigo 62, paragrafo 2° da Resolugdo CONSEPE 55/2005, que a disciplina

de Estéagio Supervisionado ndo esta sujeita a avaliacao final.

Artigo 18. A comprovacao da realizacado do estagio se efetivar4d mediante apresentagéo, por parte do
estudante, da Declaracdo de Comprovacdo da Realizagdo do Estagio Supervisionado, em papel

timbrado, com carimbo e assinatura do responsavel pelo Estagio na empresa/instituicao.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 16/2008

§12 A comprovagdo do cumprimento do estagio supervisionado podera ser realizada ainda pela
apresentacao dos seguintes documentos:

a) como Funcionario Efetivo: o aluno deve solicitar a empresa concedente uma carta em papel
timbrado, na qual conste: nome do aluno, cargo, nimero da carteira de trabalho, data de
inicio do trabalho, horario de inicio e término do trabalho, descricio minima de trés
atividades bésicas desenvolvidas e assinatura do supervisor;

b) como Proprietario de Empresa: o aluno que possui uma empresa em seu nome pode
comprovar sua carga obrigatéria através de uma copia do contrato social da empresa, além
da carta em papel timbrado onde conste: nome do aluno e descricdo minima de trés
atividades basicas por ele desenvolvidas, mesmo que o préprio estudante assine o
documento. Para empresas que atuam na area de engenharia é obrigatéria a apresentacao
de um engenheiro responsavel técnico pela empresa;

€¢) como iniciacdo cientifica: o aluno deve solicitar ao seu orientador uma carta em papel
timbrado da Universidade, na qual conste: nome do aluno, curso, semestre, data e horario
de inicio e término da pesquisa realizada, termo de outorga da agéncia de fomento a
pesquisa que concedeu a bolsa (se houver), descricdo minima de trés atividades basicas

desenvolvidas e assinatura do orientador.

§22 Para todas estas outras formas de comprovagdo da carga horaria obrigatéria do Estagio
Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental serda necessaria a aprovagéao do

Professor Supervisor de Estagio e do Coordenador do Estagio Supervisionado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 19. As monografias que obtiverem nota final igual ou superior a 9,0 poderao ser disponibilizadas

no site da Universidade Sao Francisco, com a anuéncia do aluno.

Paragrafo unico. As monografias que obtiverem nota inferior a 9,0, caso ndo sejam retiradas pelo
alunos, serdo descartadas e encaminhadas para a reciclagem apds 60 dias apds término do periodo

letivo em que foram realizadas.

Artigo 20. Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pela Coordenagédo do Curso de

Tecnologia em Gestdao Ambiental.

Artigo 21. Este regulamento entrara em vigor a partir de sua aprovagao.
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